Na osnovu Clanka 15. Stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN broj 120/16 i 114/22) i
Drustvenog ugovora direktor GKP PRE-KOM d.o.0. Prelog dana 02.01.2023. godine donosi:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.
NACELA JAVNE NABAVE

U svrhu postivanja osnovnih naCela javne nabave te zakonitog, namjenskog isvrhovitog trogenja
novCanih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natje¢aja procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti
manje od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Clanak 2.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
U svrhu sprjecavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se
nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi (NN broj 120/16 i 114/22).

Clanak 3.

OPCE ODREDBE

U provedbi postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika,
obvezno je primjenjivati i druge vazeCe zakonske, pod zakonske akte kao i interne akte koji
se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih Zakona.

Clanak 4.
PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Nabava roba, radova i usluga prema ovom Pravilniku provodi se sukladno Planu nabave
Narucitelja za tekuéu godinu.
Naruditel] ¢e primjenjivati ovaj Pravilnik na naéin koji omoguéava ucinkovitu nabavu i
ekonomicéno troSenje sredstava Narucitelja.

Clanak 5.
IZRAVNO UGOVARANJE
Nabavu roba, radova i usluga do 2.650,00 eura provodi osoba zaduzena za nabavu u
dogovoru i suradnji sa neposrednim direktorima sektora za Cije potrebe se provodi nabava.
Iznimno, nabavu roba, radova i usluga do 2.650,00 eura mogu provoditi neposredni direktori
sektora iskljucivo temeljem prethodnog naloga direktora GKP PRE-KOM d.o.o.
Nabava se provodi putem narudZbenice, ispostavljenog predracuna/e-racuna ili na drugi
uobiéajeni nadin.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti veée od 2.650,00 eura provodi se
samo ukoliko je ista predvidena Planom nabave. Ukoliko takva nabava nije predvidena
Planom nabave osoba koja inicira nabavu duzna je zatraziti odobrenje od direktora GKP



PRE-KOM d.o.o.
Clanak 6.

OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA
Kada se nabavlja roba i usluge procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura

a manje ili jednake od 20.000,00 eura odnosno kada se nabavljaju radovi procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.270,00 eura a manje ili jednake od 26.540,00 eura,
nabava se provodi sklapanjem odgovarajuéeg ugovora o nabavi ili narudZbenicom
Narucitelja na temelju najmanje 1 (jedne) prikupljene ponude.

Narudzbenica sadrzi podatke o: narucitelju robe/radova/usiuga (adresa, OIB), redni broj
narudzbenice, datum ispostavljanja narudzbenice, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju
uz detaljinu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, mjestu
isporuke, nacinu placanja, Gospodarskom subjektu/Ponuditelju. NarudZbenicu potpisuje
odgovorna osoba Naruditelja ili ovlastena osoba Narugitelja.

Clanak 7.

JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA
Za nabavu roba i usluga od 20.000,00 eura do 26.540,00 eura odnosno radova do
66.360,00 eura Narucitel] ¢e ovisno o svojstvima i vrijednostima predmeta nabave provesti
neki od slijedecih postupaka:
e uputiti 1 (jedan) Poziv za dostavu ponude, odnosno izravno ugovaranje ili se
moze izdati narudzbenica u slijedeéim slu¢ajevima:
- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljuéivih prava
ugovor o javnoj nabavi moze izvrsiti samo odredeni Gospodarski subjekt/Ponuditelj,
- kod pravnih, javno biliezni¢kih, zdravstvenih i socijalnih usluga, usluga vjestaka, usluga
obrazovanja i struénog osposobljavanja, istraZiteljskih i konzultantskih usluga, hotelskih i
restoranskih usluga i drugih sli¢nih usluga uz uvjet da Gospodarski subjekt/Ponuditel
posjeduje oviastenje za obavljanje poslova,
- kad u postupku prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak
jednostavne nabave se ponavlja,
- kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti (nabava uzrokovana dogadajima
koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti)
¢ uputiti najmanje 3 (tri) Poziva za dostavu ponude,
e objaviti Poziv za dostavu ponude na svojim internetskim stranicama,

® objaviti Poziv za dostavu ponude u Elektronickom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske.

Ovisno o sadrzaju pojedinog predmeta nabave Naruditelj moZe uputiti pisani Poziv za
dostavu ponude Gospodarskim subjektima/Ponuditeljima prema vlastitom izboru.

U posebnim situacijama Narucitelj moZe nabaviti radove, robu i usluge izravnom kupnjom,
bez prethodno poslanog Poziva za dostavu ponude (npr. prigodna prodaja u trgovinama).

Clanak 8.
PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE



Nabavu roba i usluga od 20.000,00 eura do 26.540,00 eura odnosno radova do 66.360,00
eura pripremaju i provode najmanje tri ovlastene osobe (direktori sektora) koje imenuje
direktor GKP PRE-KOM d.o.o.

U pripremi i provedbi postupka javnog prikupljanja ponuda obvezno sudjeluje najmanje jedna
osoba koja ima vazedi certifikat u podruéju javne nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se Zapisnik.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Rokovi za dostavu ponude odreduju se na nacin da se utvrdi to¢an datum i vrijeme do kojega
Gospodarski subjekti/Ponuditelji mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.

Ako u roku za dostavu ponude Narucitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Narugitelj moZe uputiti poziv za
dostavu ponude 1 (jednom) Gospodarskom subjektu/ Ponuditelju, te odabrati njegovu
ponudu pod uvjetom da se izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju, ili ponistiti postupak nabave.

Clanak 9.

ODREDBE O KOMUNIKACIJI

Sva komunikacija izmedu Naruditelia i Gospodarskih subjekta/Ponuditelia obavlja se
prvenstveno elektronickim sredstvima komunikacije (elektronickom postom).

Komunikacija se moZe obavljati i drugim nacinima (npr. postanskom posiljkom, osobnom
dostavom i dr.) odnosno kombinacijom tih sredstava prema odabiru Narugitelia u svakom
pojedinom postupku nabave.

Ponude se prikupljaju putem Poziva za dostavu ponude upuéenog Gospodarskim
subjektima/Ponuditeljima na dokaziv nacin. Obrazac Poziva za dostavu ponude Naruditelj
moZe prilagodavati pojedinom postupku nabave, te nadopuniti isti nacrtima, projektnom
dokumentacijom, crteZima, modelima, uzorcima i sl. u cilju toénijeg odredivanja predmeta
nabave i zaprimanja $to kvalitetnijih ponuda.

Narucitelj mozZe, a ovisno o predmetu nabave, u Pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove
za iskljuCenje i uvijete sposobnosti Gospodarskog subjekta/Ponuditelja uz shodnu primjenu
odredbi vaze¢eg Zakona o javnoj nabavi te u tom slucaju, sve dokumente koje Narugitelj
trazi (izjave, potvrde, rjeSenja, suglasnosti, dozvole, fotografije, prospekti, uzorci...),
Gospodarski subjekti/Ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Sastavni dio Poziva za dostavu ponuda ¢ini Troskovnik. Gospodarski subjekt/Ponuditelj mora
ispuniti sve stavke izvornog TroSkovnika na nacdin kako je to u obrascu predvideno ne
mijenjajuci ostali dio teksta odnosno upisati sve jediniéne i ukupne cijene kao i sveukupni
iznos, bez obzira da li su koli€ina ili jediniéna cijena jednaki nuli. Neispunjavanje nekih stavki
TroSkovnika ili sublimiranje u novu stavku nije dozvoljeno. U slu¢aju radunske greske u
ponudi, takva ponuda ¢e se odbiti.

Za nabave vece od 20.000,00 eura Narucitelj u postupku nabave jednostavne vrijednosti
moze od Gospodarskog subjekta/Ponuditelja traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za uklanjanje nedostataka u jamstvenom roku na koje se
na odgovaraju¢i nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi. Navedena jamstva
dostavljaju se kao bankarska garancija, bjanko zaduznica, zaduznica ili uplata depozita.

Clanak 10.



PREGLED | OCJENA PONUDA

Ovlastene osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju ponude
prema kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog direktoru GKP PRE-KOM d.o.o za odabir
najpovoljnije ponude.

Obavijest o odabiru ponude, zajedno s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda s prijedlogom odabira ponude, dostavlja se bez odgode svakom Gospodarskom
subjektu/ Ponuditelju na dokaziv nacin u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda,
osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden duzi rok.

Narucitelj moze u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti Odluku o ponistenju
postupka nabave.

Clanak 11.
ROK ZA DOSTAVU PONUDA

Gospodarski subjekti/Ponuditelji podnose svoje ponude na nacin i u rokovima kako je
propisao Narucitelj za svaki pojedini postupak nabave, a u skladu sa ovim Pravilnikom, i to
na obrascu Ponudbenog lista, dostavlenom od strane Narucitelja. Narucitell moze
prilagodavati navedeni obrazac pojedinom postupku nabave.

Za nabave propisane odredbama ovog Pravilnika ponude se zaprimaju na dokaziv nacin (e-
mail, osobna dostava uz potvrdu primitka, postom i sl.) osim u iznimnim slu¢ajevima trazenja
dostave jamstva za ozbiljnost ponude i/ili drugih dokumenata kada se ponude dostavljaju
Narucitelju neposredno (postom ili osobna dostava).

Clanak 12.
KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPCIMA JAVNE NABAVE

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao §to su: kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi,
ekonomiénost, rok isporuke ili rok izvr§enja, jamstveni rok i drugo.

Clanak 13.

SKLAPANJE UGOVORA U POSTUPCIMA JAVNE NABAVE

S odabranim Gospodarskim subjektom/Ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti
u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.
Ugovor sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave Odluke o odabiru
ponude svim Gospodarskim subjektima/Ponuditeljima.

] Clanak 14.
IZVRSENJE UGOVORA U POSTUPCIMA JAVNE NABAVE
Ugovor skloplien u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima iz
Poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

Narucitel] moZe sa Gospodarskim subjektom/Ponuditeljem koji izvrSava osnovni ugovor

sklopiti dodatak ugovoru ilirizdati narudzbenicu:

¢ za dodatne isporuke robe od Gospodarskog subjekta/Ponuditelja sa kojim je zakljuéen
osnovni ugovor, ako bi promjena istog obvezala Narucitelja da nabavi robu koja ima



drugadije tehniCke znacajke Sto bi rezultiralo nesukladno$éu ili tehni¢kim potesko¢ama u
radu i odrzavaniju,

e za dodatne i nepredvidene radove i usluge koji nisu bili ukljueni u pocCetni projekt niti u
oshovni ugovor

e za nove radove i usluge koji se sastoje u ponavljanju sli¢nih radova koji se dodjeljuju
Gospodarskom subjektu/Ponuditelju.

. Clanak 15.
ROK MIROVANJA | ZALBA

Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja. Protiv Odluke o odabiru ili
ponistenju nije moguce podnijeti Zalbu Drzavnoj komisiji za kontrolu postupka javne nabave.

Clanak 16.
REGISTAR UGOVORA

GKP PRE-KOM d.o.0. je obvezan voditi registar skloplienih ugovora jednostavne nabave i
objaviti ga na web stranici Naruditelja www.pre-kom.hr — Javna nabava. U registar ugovora
navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost vecéa ili jednaka od 2.650,00 eura. Ako se
predmet nabave nabavlja putem narudzbenica, u registar ugovora unosi se ukupni iznos za
taj predmet nabave neovisno o broju narudzbenica izdanih tijekom godine.

Narucitelj je obavezan azurirati registar ugovora prema potrebi, a najmanje jedanput u $est
mjeseci.

Clanak 17.
ARHIVA DOKUMENTACIJE JAVNE NABAVE

Dokumentacija jednostavne nabave u pravilu se Cuva Cetiri godine od dana sklapanja
ugovora o jednostavnoj nabavi, odnosno izdavanju narudzbenice, ukoliko nije osnovnim
ugovorom drugacije propisano (npr. ugovor o sufinanciranju iz EU fondova i sl.) ili nekim
drugim provedenim propisima.

] Clanak 18.
ZAVRSNE ODREDBE
Ovaj Pravilnik stupa na snagu sa danom dono$enja, a Pravilnik donesen 06.09.2021. godine
prestaje vaziti.
Pravilnik objaviti ce se i na web stranici Narucitelja www.pre-kom.hr

Direktor:




